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OPCIONES DEL MENU
1

Si el usuario no esta registrado. Nos registramos por primera vez.

-Web de acceso: empleo.campuscamarasevilla.com

Importante: no utilizar el navegador Internet Explorer.

- Usuario: tu correo de usuario de entidad.

- Contraseiia: La que hayas indicado en el registro o al recuperar contraseiia.

Manual de registro:

En el &rea EMPRESAS”, pulsamos sobre el botdn 'Registro de empresa’.

Empresas Q

Publica ofertas y valora habilidades.

Tras hacer “click” en registro de empresas, se presenta una plantilla que recoge los datos de la
empresa. Estos datos generales no se visualizaran ni en las ofertas, ni estaran visibles a los
candidatos, salvo poblacién de la ubicacién de las ofertas, logo y razén social.

El registro consta de 4 pantallas y confirmacion.

1-DATOS IDENTIFICATIVOS: rellenar la plantilla
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# - Registre su empresa

Complete los campos obligatorios (") para poder avanzar a la siguiente pantalla
= & ol )
DATOS D S EC M EGAL C
IDENTIFICATIVOS
“ Nombre comercial “ Razén social “CIF
Razon soclal CIF
“ Tipo “ Nombre de la calle “ Numero
0 s
Escalera Piso Puerta

2-DATOS ECONOMICOS
Rellenar La plantilla y pulsar siguiente.

A - Registre su empresa

Complete los campos obligatorios (*) para poder avanzar a la siguiente pantalla

e a » ©

DATOS DATOS ECONOMICOS RESPONSABLE DE LA AVISO LEGAL CONFIRMACION
IDENTIFICATIVOS EMPRESA
Datos Econémicos
* ¢Personal a cargo? - Cuantas Multinacional * Rango facturacion * Porcentaje exportacion
L i

3- RESPONSABLE DE EMPRESA

La plataforma requiere de la asignacidn de un responsable de empresa/cuenta.

Esta persona es la que asignard al resto de empleados que utilizaran la cuenta y ademas puede
asignar también el rol. De tal manera que hay personas que pueden tener los mismos permisos que
el responsable de la cuenta, o diferentes.

A - Registre su empresa

Complete los campos obligatorios (*) para poder avanzar a la siguiente pantalla

© O » °

DATOS DATOS ECONOMICOS RESPONSABLE DE LA AVISO LEGAL CONFIRMACION
IDENTIFICATIVOS EMPRESA

esponsable de la empresa
“Nombre * Apellidos

Responsable de la empresa Responsable de la empresa
* Tipo de documento * Namero de documento * Género

DNI 5 Prefiero no decirlo $
* Correo electronico * Contraseia * Introduzca de nuevo la contrasefia

Correo electronico del responsable Contrasefia del responsable Repita la contrasefia del responsable
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# - Registre su empresa

Complete los campos obligatorios (*) pas anzac a la siguiente pantalta

DATOS DATOS ECONOMICOS RESPONSABLE DE LA AVISO LEGAL CONFIRMACION
IDENTIFICATIVOS EMPRESA

Al registrarte, muestras tu conformidad con nuestros Términos y Condiciones y aceptas haber leido nuestra Politica de Privacidad

-

4-AVISO LEGAL

Tras la lectura de avisos y Politica de privacidad, hacer click en el espacio indicado y marcar
SIGUIENTE.

Al registrarte, muestras tu conformidad con nuestros Términos y Condiciones y acepta:

EMPRESA

ACCEDEMOS CON USUARIO DE EMPRESA COMO ADMINISTRADOR REGISTRADO

Cuando hemos registrado la empresa, la persona que ha realizado esta accion, sera el responsable de
la cuenta de empresa. Esta persona tiene asignado entonces el rol de
ADMIN_EMPRESA(ADMINISTRADOR), la plataforma le indicara al acceder, dicho rol, debajo de su
nombre de usuario, en el margen superior izquierdo.

ADMINISTRADOR

CUADRO DE MANDO

EMPRESA
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1- Mi perfil. Hacemos click sobre la opcién de 'Mi perfil'.

2 i perfil

-': Conf guracion
Haja
|-+ Cerrar sesi0n

Una vez aqui, podemos cambiar algunos datos personales, datos de direccion y la contrasefia de
acceso.

Informacién MUY IMPORTANTE: CAMBIO DE EMAIL DE ACCESO

Si editas la cuenta de correo, serds redireccionado a la pantalla login y deberds acceder haciendo uso
de tu nueva direccién manteniendo la contrasefia

2- Ultimos accesos
La empresa puede comprobar sus ultimos accesos a la plataforma
3- Configuracion.

Se consultara sobre la recepcion de notificaciones del sistema, para indicacién del usuario.

Medificar la recepcion de notificaciones

@ Informacion

Recuerda que a partir del momento que selecciones Mo, no recibiras ninguna notificacion ni mensaje.

ol

{Quieres recibir notificaciones?

También podemos configurar el entorno en blanco y negro de la interface o pantallas de plataforma.
Correo de contacto
@ Informacién

Esta es la direccién de correo donde recibird los comentarios del formulario de contacto.

* Email

administracion@aealzira.com

Datos de configuracién del aspecto de la aplicacién

Seleccione el color de la interface que desea aplicar

Claro x v
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4- Baja de plataforma.
Darme de Baja

* ;Cudl es el motivo de tu baja? Observaciones
Selecciona e
* Contrasefia

Contrasefa

D Volver

5- Cerrar sesion
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Una vez terminemos, pulsemos sobre 'Cerrar sesidn'. Recordemos que esta accidn es importante por

temas de seguridad.

)

2 Miperfil

02

{oy Configuracién

~r

2x Baja

[ Cerrar sesion

yAREGISTRO / ALTA DE EMPRESAS

El cuadro de mando, tendra unas funcionalidades, dependiendo del rol que tengamos asignado,

como trabajadores de la empresa.

De tal manera, que los roles representan las siguientes funcionalidades.

Administrador_todas las funcionalidades.

>
> Coordinador_ todas las funcionalidades, pero puede ser desactivado por eladministrador.
>

Observador_ publicar ofertas y gestionar a los candidatos.
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INDICADORES /ANALYTICS

Tenemos en una pantalla de visualizacién, datos de usabilidades de la empresa, en la plataforma;
numero de candidatos, nimero de ofertas registradas (podrian no estar publicadas), nimero de
ofertas publicadas (ofertas activas en plataforma).

CUADRO DE MANDO

EMPRESA

@ [ AnaLiTYCS

[J] PUBLICAR OFERTAS >

[*i OFERTAS PUBLICADAS >
CANDIDATOS EN PLATAFORMA OFERTAS DE EMPLEO OFERTAS PUBLICADAS
4258 12653 10356

GESTION DE EMPRESA

DATOS IDENTIFICATIVOS

Recoge los datos identificativos de la empresa que se introdujeron al darla de alta en la plataforma,
actualizados en las posibles actualizaciones que se hayan editado y guardado.

Para proceder a editar los datos, solo hay que posicionarse en la caja que se desea editar e introducir
el nuevo dato y guardar.

La plantilla consta de los siguientes datos: datos identificativos (logo, nombre, cif..), datos
econdémicos (empleados, rangos,...) y redes sociales.
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I Edite su empresa

| Datos Identificativos

Logo empresa * Nombre comercial * Descripcion de la empresa
THINKLAB jpg Adjuntar THINKLAB Parrafo v|B I @ == B % ¢
*Razén social Thinklab ests compuesto por un equipo multidisciplinar, con visién global
y més de 20 afios de experiencia en marketing y ventas. Nos
THINKLAB NEXT SL comprometemos con nuestros clientes, impulsando la transformacién
digital y la innovacién. Ayudamos a nuestros clientes a superar los retos
S mas complejos a través de nuestros servicios en estrategia, consultoria,
transformacién digital, tecnologia y analitica de datos aplicados a los
898688393 procesos de marketing y ventas
* Sector de actividad * Tipo de sociedad * CNAE
» MARKETING Y COMUNICACION = M e P e e CULTIVO DE ARROZ (A0112) -
: *OTROS SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORM
* Somos Consultora de seleccion o recursos humanos * Somos empresa de ETT * Somos Agencia de Colocacién

| Datos Econdmicos

AUTORIZADOS

El usuario ADMINISTRADOR, dara de alta a los usuarios de la empresa que van a ser autorizados a
gestionar ofertas y candidatos, desde el apartado AUTORIZADOS.

Por tanto, el administrador de empresa, hara click en el botén ANADIR, para introducir usuarios de la
empresa, en la plataforma:

| Listado del personal perteneciente a su entidad

Nombre y apellidos Cargo real Departamento real

Inmediatamente se despliega una plantilla, para introducir los datos de la persona que vamos a
insertar como autorizado/a.

Debemos conocer obligatoriamente su nombre, apellido, DNI y sede (lugar de trabajo) en la que

estard asignado/a ( si pertenece a una sede que no se ha registrado todavia, primero debemos dar de
alta la SEDE).
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Creacidn de nuevo registro de personal

* Nombre de usuario * Apellidos de usuario * Email de usuario
* Tipo de documento * Ndmero de documento * Género
DN B Prefiero no decirlo s
Asignado a Sede (ubicacion) Departamento esténdar Departamento real
del Ayuntamiento s ||o :
Teléfono en la empresa Mgvil en la empresa Fax en la empresa
Email en la empresa * Empleado desde Empleado hasta
25/10/2020
Pégina web Carge Cargo real
0 s
Observaciones Roles
| [~ ADMIN_EMPRESA (ADVINISTRADOR) M

Fepresentante fega! Coerdnaderemple Am‘mn_‘ “

Una vez completados los datos, pulsamos CREAR
Se nos mostrara la lita de perdonas que tenemos autorizadas.
Haciendo “click” en COPIAR, podemos PEGAR el listado de personas a formato EXCEL O WORD y

extraer los siguientes datos identificativos:

Portal de empleo - Dashboard

Nombre y apellidos Cargo real Departamento real Teléfono fijo Teléfono movil Sede Activo

Acciones
Ver

Editar
Desactivar

Siempre vamos a poder realizar las siguientes acciones, sobre las personas autorizadas:
= Ver la sede en la que estd asignada la persona

= Editar los datos de las personas

= Desactivar a las personas autorizadas

Tras ANADIR, a una persona a la plataforma, la persona recibira un correo electrénico, para

introducir su contrasefia y poder acceder. Se recomienda avisar al USUARIO NUEVO, de que
actualice la contrasefia, ya que estas acciones caducan en el tiempo.

Hola
Actualizar contrasefia

Accede a este enlace y podrés cambiar tu contrasefia. Recuerda que este proceso también lo podras hacer en
tu gestion de contrasedas en tu zona de usuario.

Actualizar contrasefia

El link para resetear su contrasefa expiraré in 120 minutos
Direcclén Email a
Si tu no realizaste la peticion de cambio de contrasefia, no es necesario que hagas nada

Saludos

Si tienes problemas pulsando el botén “Actualizar contrasenia”, copia y pega la direccion
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Al hacer click en actualizar contrasefia: insertamos y repetimos la contraseia.

Actualizar contrasefia

n de email y nuevos valores de contrasefia

Direccion Email

B3 rhh@thinklab.es

Contrasefa

& | Inserte su contraser

Repita contrasena

@  Repitala contrasefia

Volver & Login

Y ya tiene acceso el nuevo USUARIO, con el rol que se haya designado por el administrador de la

cuenta.
v v
OBSERVADOR COORDINADOR DE PRACTICAS
CUADRO DE MANDO CUADRO DE MANDO

EMPRESA EMPRESA

SEDES DE EMPRESA

Las sedes de la empresa, son los diferentes centros donde realizan la actividad, los empleados de la
empresa.

(@ SEDES DE EMPRESA

| Listado de centros de trabajo en su entidad.

m B e

Direccién Poblacién Provincia Cédigo postal Email Activo Principal

Por defecto la sede principal sera la primera que se afada.

Desde el apartado columnas, podemos seleccionar las columnas que queremos visualizar, por tanto,
si seleccionamos de la lista se afiadirdan o desapareceran de la visual.
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Listado de centros de trabajo en su entid:

Direccidn

Avenida _____ Poplacién
Provincia
Plaza del Ayul
Codigo postal
Maostrando 1 de Email 15

Activo

Principal

I Listado de centros de trabajo en su entidad.

m Buscar

Direccion Poblacion Provincia Cédigo postal Email Activo Principal
(% Acciones
v v Acciones

| Listado de centros de trabajo en su entidad.

@ Columnas 2] Copiar

| Alta de sedes / datos de direccién

“Tipo = Nombre de la calle = Nimero

* Ciudad * Codigo posta:

Teléfono 1 Teléfono 2 Fax1 Fax2

Para ANADIR centros de trabajo, hacer click en el botén y rellenar la plantilla, finalmente GUARDAR.

El listado se puede copiar y pegar en documento externo. También se pueden imprimir las sedes o
exportar en Pdf.

10
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| Listado de centros de trabajo en su entidad.

e S
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